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3.1 – FLUXOGRAMA – LICITAÇÃO – FASE INTERNA. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Abertura Processo Administrativo 

Solicitação com 
definição do objeto e 

orçamento prévio 

Verificação de 
Disponibili dade 
Orçamentária 

Verificação de 
Disponibili dade 

Financeira 

Princípio da motivação 
(interesse / necessidade) 

Solicitação/Requisição 

Obras Serviços Compras Alienações Concessões Permissões 

Objeto 

Padronização 
Registro de preços 

Locações 

Outorga p/ utili zação Bens Públicos 
ou Execução  Serviços Públicos 

Dispensa Inexigibili dade 

Adoção de uma Modalidade 

Convite Tomada de Preços Concorrência Leilão Concurso 

Prazo mínimo 
para abertura – 
05 (cinco)  dias 
úteis – 
Documento para 
habilit ação 
art.27,I e IV - Lei 
8.666/93 

Prazo mínimo 
para abertura  
15 (quinze)  
dias 
Documento 
para habilit ação 
art.27, I a IV - 
Lei 8.666/93 

Prazo mínimo 
para abertura  

30 (trinta) dias  
Documento 
para 
habilit ação 
art.27, I a IV - 
Lei 8.666/93 

Prazo mínimo para 
abertura  
 45 (quarenta e 
cinco) dias – 
Documento para 
habilit ação art.27, I 
e IV - Lei 8.666/93 

Instauração Processo Licitatório 

Prazo mínimo 
para abertura  

15 (quinze) 
dias 
Documento 
para 
habilit ação 
art.27, I e IV - 
Lei 8.666/93 

Pregão 
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Critério de  Julgamento 

Menor preço Melhor Técnica Técnica e Preço Maior Lance  
ou Oferta 

Unitário ou Global Nos casos de Alienação ou 
concessão de Direito Real de uso 
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Seqüência 

 
Descrição 

 
Sim 

 
Não 

Não se 
Aplica 

3. Licitação    
3.1 FASE INTERNA    
3.1.1 Princípio da Motivação (Interesse/necessidade)    
3.1.1.1. Solicitação/Requisição com identificação do objeto    
3.1.1.1.1. Definição do objeto    
3.1.1.1.2. Solicitação ao Departamento de Compras/Licitação    
3.1.1.2. Abertura do Processo Administrativo    
3.1.1.2.1. Análise do Objeto–Definição clara e sucinta    
3.1.1.2.2. Orçamento Prévio    
3.1.1.2.3. Análise da Disponibili da de Orçamentária    
3.1.1.2.4. Análise da Disponibili dade Financeira    
3.1.1.2.5. Não havendo recursos, deve a Administração implementá-los.    
3.1.1.3. Padronização – Registro de Preços    
3.1.1.3.1. Padronização – decreto do executivo – somente para compras    
3.1.1.3.2. Registro de Preços 

– Procedimento adotado para seleção de melhor proposta – 
realizado através de Concorrência 
– Preço válidos por 1 ano – não obrigatoriedade de contratação 
imediata. 

   

3.1.1.4. Início do Processo Licitatório–Obrigatoriedade ou não de 
licitar 

   

3.1.1.4.1. Dispensa    
3.1.1.4.1.1. Enquadramento pela Lei nº8666/93    
3.1.1.4.1.2. Publicação de Dispensa    
3.1.1.4.1.3. Verificação de Dotação    
3.1.1.4.1.4. Emissão da Ordem de Compra/Serviço    
3.1.1.5.2 Inexigibili dade    
3.1.1.5.2.1. Enquadramento pela Lei nº8666/93    
3.1.1.5.2.2. Publicação da Inexigibili dade    
3.1.1.5.2.3. Verificação de Dotação    
3.1.1.5.2.4. Emissão da Ordem de Compra/Serviço    
3.1.1.6.3. Definição de Modalidades–Enquadramento    
3.1.1.6.3.1. Convite    
3.1.1.6.3.2. Tomada de Preços    
3.1.1.6.3.3. Concorrência    
3.1.1.6.3.4. Leilão–Declaração de Inservibili dade e Baixa de Patrimônio    
3.1.1.6.3.5. Concurso    
3.1.1.6.3.6. Pregão    
3.1.1.7.4. Tipos de julgamento-Critérios    
3.1.1.7.4.1. Menor Preço    
3.1.1.7.4.2. Melhor Técnica    
3.1.1.7.4.3. Técnica e Preço Melhor Lance ou oferta    
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3.2 – FLUXOGRAMA – LICITAÇÃO – FASE EXTERNA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Princípio da Publicidade 

Elaboração do Edital/Instrumento  Convocatório 

Observar o prazo, conteúdo e exigências conforme 
legislação federal – Lei no 8.666/93 

Divulgação Publicação 

Abertura Julgamento 

Análise Interposição Recursos 
Prazos: 02 dias úteis – convite 

05 dias úteis – demais modalidades 

Homologação Adjudicação 

Análise /  
Parecer Jurídico 

Contratação 
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Seqüência 

 
Descrição 

 
Sim 

 
Não 

Não se 
Aplica 

3.2. FASE EXTERNA    
3.2.1. Lançamento/Publicação    
3.2.1.1. Ampla divulgação como objetivo de obter o maior número de 

interessados. 
   

3.2.1.2. Divulgação do Edital–através da imprensa nacional, estadual e 
local 

   

3.2.1.3 Análise de impugnação do Edital.    
3.2.2. Abertura e Julgamento    
3.2.2.1. Análise e julgamento dos documentos de Habili tação    
3.2.2.2. Análise e julgamento da Proposta    
3.2.2.2 Divulgação do resultado do julgamento    
3.2.2.4 Análise do recurso    
3.2.3 Homologação e Adjudicação    
3.2.3.1. Homologação pela autoridade através de despacho    
3.2.3.2. Adjudicação pela autoridade através de despacho    
3.2.3.3. Celebração de instrumento contratual    
3.2.3.4. Emissão de Ordem de Serviço    
3.2.3.5. Emissão do Empenho    
3.2.3.6. Recebimento e Conferência do Objeto Pagamento-Liquidação    
 


